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TRACCIA PER LA STESURA DELLA RELAZIONE DI SVOLGIMENTO DELL’INCARICO 

La seguente traccia, da allegare alla relazione estesa, aiuta il Professionista/Committente alla 
redazione della relazione sullo svolgimento dell’incarico, soffermandosi sugli elementi 
maggiormente significativi utili per l’inquadramento del caso e la conseguente formulazione del 
proprio opinamento. 

 

OGGETTO: richiesta di parere sulla/e parcella/e inviate dall’arch. 

..………………….……..................................... 

al Committente ……………………………………………................................................. pratica n. 

………………… 

 1 ATTIVITÀ DI ASCOLTO E DI CONSULENZA CON IL COMMITTENTE, 
PRELIMINARI ALLA PRESTAZIONE PROFESSIONALE 

Si 
O 

No 
O 

1.1 Dalla data ……./.…../……………    alla data ……./.…../…………… 
Note: 

 

 

2 PERIODO DI SVOLGIMENTO DELLE PRESTAZIONI PROFESSIONALILI 
          da …./…../……….            a …./…../………. 

2.1 Descrizione svolgimento prestazioni principali  
2.1.
1 

1 
…………………………………………………… 

da …./…../…... da …./…../…... All. …… 

2.1.
2 

2 
…………………………………………………… 

da …./…../…... da …./…../…... All. …… 

2.1.
3 

3 
…………………………………………………… 

da …./…../…... da …./…../…... All. …… 

2.1.
4 

4 
…………………………………………………… 

da …./…../…... da …./…../…... All. …… 

2.1.
5 

5 
…………………………………………………… 

da …./…../…... da …./…../…... All. …… 

2.2 Incarico concluso SI NO 
Interruzione d’incarico (specificare) 
 All. …… 

Note: 
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 3 PREVENTIVI E CONTRATTI SI 
3.1 Preventivo inviato in data 

……./……../……………. 
All. …… 

3.1.
1 

Inviato a mezzo Fax Mail  RC PEC 

3.1.
2 

Data di firma per 
accettazione 
……./……../……………. 

All. …… 

3.2 Contratto firmato in data 
……./……../……………. 

All. …… 

Note: 
 

 

4 ONORARI SI NO 
4.1 Importo totale degli onorari 

contrattualizzati o in alternativa dei 
preventivi presentati o accettati: 

 
€ ………………………… 

4.2 Importi già percepiti/versati: € ………………………… 
4.2.
1 

Fattura N. ……. del ../../…. € …………………..    All. … 

4.2.
2 

Fattura N. ……. del ../../…. € …………………..    All. … 

4.2.
3 

Fattura N. ……. del ../../…. € …………………..    All. … 

4.2.
4 

Fattura N. ……. del ../../…. € …………………..    All. … 

4.2.
5 

Fattura N. ……. del ../../…. € …………………..    All. … 

Note: 

4.3 Importi rimanenti: € ………………………… 
 Importi oggetto di richiesta di pagamento:  
4.3.
1 

Nota o Fattura N. ……. del ../../…. € …………………..    All. … 

4.3.
2 

Nota o Fattura N. ……. del ../../…. € …………………..    All. … 

4.3.
3 

Nota o Fattura N. ……. del ../../…. € …………………..    All. … 

4.3.
4 

Nota o Fattura N. ……. del ../../…. € …………………..    All. … 

4.3.
5 

Nota o Fattura N. ……. del ../../…. € …………………..    All. … 

Note: 
 

 

 

Data ……………………………….                     Timbro e Firma ....... 


