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PROGRAMMA  CORSO OUTLOOK – 12 ORE 
 
Outlook è un potente strumento per aumentare la produttività del proprio studio di architettura: 
l’intento del corso è quello di saper utilizzare al meglio gli strumenti di posta elettronica, appuntamenti 
e contatti per gestire al proficuamente gli impegni, i progetti e quindi il nostro tempo. 
 
1 ° LEZIONE 
MARTEDI’ 5 Aprile 2011 – ore 9.00 – 12.00 
Gestione contatti. 
 
2 ° LEZIONE 
MARTEDI’ 12 Aprile 2011 – ore 9.00 – 12.00 
Gestione posta elettronica. 
 
3 ° LEZIONE 
MARTEDI’ 19 Aprile 2011 – ore 9.00 – 12.00 
Gestione calendario. 
 
4 ° LEZIONE 
MARTEDI’ 26 Aprile 2011 – ore 9.00 – 12.00 
Sincronizzazione contatti e calendario con SmartPhone/iPhone/iPad. 
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